Moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
12/2019 (09.30.) szamu Dékani Utasitas a PTE Altalanos Orvostudomanyi Karan az tanitasra forditott

id0 nyilvantartasanak rendjéral

Jelen utasitas celja, hogy a jogszabalyi kotelezettsegeknek ¢és a fenntartd szabalyozasanak megfeleléen
biztositsa a Pécsi Tudoméanyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Karan (tovébbiakban: PTE AOK) tanitasra
forditott id6 Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: TR) torténd egységes nyilvantartasat, eldsegitve az
adatrogzitési hidnyossdgok megsziintetését, melynek eredményeképpen a kinyert adatok alapjan megadhatova
valnak az oktatéi kurzus oOra adatok (eldadés, gyakorlat, szeminarium, konzulticio) karra és oktatora
vonatkoztatva.

Az utasitas hatalya

1. § (1) ! Jelen utasitas hatalya kiterjed a PTE AOK oktatoi, kutatéi munkakorben foglalkoztatott
munkavallaldkra és oktatasi feladatokat ellatd személyekre, valamint a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban (tovabbiakban: PTE SZMSZ), illetve annak 21. szamii mellékletében, az Altaldnos
Orvostudomanyi Karanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglalt valamennyi Szervezeti egység
munkatarsaira.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed a hallgatok felkészitését szolgald minden tipusu oktatasi tevékenységre
(el6adasok, szeminariumok, gyakorlatok, konzultaciok), a TR-re, valamint az épiiletek, helyiségek
nyilvantartasat végzo teremnyilvantartast tamogaté adatbazisra.

A tanitasra forditott ido mértéke

2. § (1) Az Nftv. 26. § bekezdése alapjan az oktato a heti teljes munkaidejéb6l — két egymast kovetd tanulmanyi
félév atlagaban — egyetemi vagy fOiskolai tandri munkakorben legalabb heti nyolc, docensi munkakoérben
legalabb heti tiz, adjunktus, tanarsegéd és mesteroktatd munkakdrben legalabb heti tizenkét orat koteles a
hallgatok felkészitését szolgald eléadas, szeminarium, gyakorlat, konzultaci6 megtartasara (tovabbiakban:
tanitasra forditott id6) forditani, melyet a dékan id6szakosan vezetdi megbizas okan és kutatasi tevékenység
miatt kis mértékben csokkenthet.

(2)? Az oktatoi teljesitmény-kdvetelményeket az SZMSZ 4. szamu melléklete, a PTE Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerének 84. § (tovabbiakban Fkr.) a fentieknek megfelelden foglalja magaban.

A tanitasra forditott id6 nyilvantartasara hasznalt
elektronikus adatbazisok és azok kezelése

3. § (1) A tanitasra forditott id6 nyilvantartasait a TR-ben kell elvégezni. A TR a tanulmanyi és
oktatasszervezési adatok tekintetében hiteles, elektronikus nyilvantartasként iizemel.

(2) A személyligyi nyilvantartas alaprendszere a Humanpolitikai Igazgatosag (tovabbiakban: HPI) Nexon
személy- és munkaiigyi nyilvantartd rendszere. A tanitasra forditott id6 nyilvantartasahoz sziikséges
alkalmazotti adatok TR-ben val6 nyilvantartasa a Nexon személy- és munkaiigyi rendszere és a TR kozotti
kolcsonos adatatadassal torténik.

(3) A TR-ben nyilvan kell tartani a foglalkozasok helyszinét. A nyilvantartasnak 6sszhangban kell allniaa PTE
AOK létesitménygazdalkodasi rendszerével.
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A tanitasra forditott idé nyilvantartasa

4. § (1) A kotelezd tanitasra forditott idébe beszamitdé minden oktatasi tevékenységet, az eléadésokat,
szemindriumokat, gyakorlatokat, konzultacidkat, egyéb specidlis tanulmanyi alkalmakat és vizsgédkat
(tovabbiakban: kurzus, vizsga) rogziteni kell a TR-ben az érarendi adatokkal egyiitt.

(2)® A tanitasra forditott id6 nyilvantartisanak teljessége és hitelessége érdekében az alabbi adatokat kell
kurzus 1étrehozasakor rogziteni a TR-ben:

a) kurzus oktatojat, az oktatd tipusat (amennyiben tobb személy megosztva végzi az oktatasi
tevékenységet, akkor az oktatok szazalékos megosztasban, az drarendi alkalmaknal rogzitett oktatoi
részvételnek megfelelden),

b) targy kurzusanak kodjat,

€) kurzus munkanyelvét,

d) kurzus tagozatat (munkarendjét),

e) kurzus képzési szintjét,

f) meghirdetés félévét,

g) kurzus 6raszamat (heti, vagy tombdositett),

h) kurzus maximalis 1étszamat (résztvevo hallgatok nevét és 1étszamat),

i) kurzus tipusat,

J)  Kkurzus leirasat (tematika),

K) téritéskoteles kurzus téritési dijat.

(3)* Az 6rarendi informaciok esetében az alabbi kdtelezden rogzitendd adatokat sziikséges megadni:
a) az oraid6pont eleje,
b) az 6raidépont vége,
€) ahelyszin, a teremkddok,
d) az oraalkalmak gyakorisaga,
e) akurzus heti bontasa,
f) az adott 6raalkalom oktatdja.

(4) A kurzusokra vonatkozo adatok rogzitését:
dolgozodk, és a Tanulmanyi Hivatal munkatarsai) végzik a kari oktatasszervezésért felel6s szervezeti
egység altal megadott adatok alapjan, és
b) az intézet/klinika/tanszék kurzusért felelés tantargyfelelds(ok) az intézet/klinika/tanszék
oktatasszervezésért kijelolt felelds kapcsolattartd segitségével végzik,
jelen dékani utasitashoz kapcsolddo eljarasrendben meghatarozottak szerint.

(5)° A kurzusokhoz tartozo lejelentések alapjat a PTE Kancellari Gazdasagi Referaturan leadandé AOK 6ra-
és vizsgajelentés/teljesitésigazolas adja. Az adatellenérzés minden oktatasi napon torténik. Az adott félévre
vonatkoz6 adatok ellenérzését, lezarasat a PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 32. § értelmében legkésobb
a szorgalmi idészakot koveto 2. hét végéig el kell végezni. Az oktatd személyére €s az draszamra vonatkozdan
a rogzitett adatoknak legkésobb ezen ellendrzés eredményeként a valos oratartast kell tiikrozniiik (tobb oktatd
esetén melyik oktatdé melyik 6rarendi alkalmat/milyen ardnyban tartotta).

(6)® A TO technikai kurzus (csoportok) esetében a hallgatoi jelentkezéseket legkésébb a szorgalmi idészak 4.
hetének végéig a tényleges, fizikai orarendi alkalommal rendelkezd csoportok valamelyikébe a
tantargyfelelosnek vagy az altala erre kijelolt adminisztrativ munkatarsanak at kell helyezni. A TO technikai
csoporthoz oktato és orarendi alkalom sem rendelheto.

(7) A kurzusok tényleges meghirdetése a 2019/2020-as tanév tavaszi szemeszterétol csak a (2)-(3)
bekezdésben rogzitett adatok teljessége esetén lehetséges. A kurzusok adatainak ellendrzéséért, a hallgatok
szamara kozléséért a Tanulmanyi Hivatal munkatarsai felelések.
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(8)" A konzultaciok kotelezben rogzitendd adatait a konzultacidban részt vevd oktatok rogzitik a TR-ben az
Egyéb tevékenységek alatt az alabbiak szerint:

o Maximalisanrogzithet6 oraszam/hét
Konzultacio tipusa - - — - Szemeszter
Helyezés esetén Részvétel esetén
a) Szakdolgozati konzultaci6 - 2 ora 0szi és tavaszi
b) Tudomanyos Diakk6ri Munka 2 bra 1 6ra tavaszi
c) | Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencia 4 ora 2 bra tavaszi
d) Dékani Palyamunka 2 bra 1 6ra 6szi

A tanitasra forditott ido elemzése és ellendrzése

(1) A tanitasra forditott id6 nyilvantartasa alapjan az oktatoi oraterhelések elemzését a PTE Kancellaria
Gazdasagi Referatura végzi.

(2

Teljesitményértékelés a tanitasra forditott idé rogzitése alapjan
6. §° A Karon miikdd teljesitményértékelési rendszer segitségével a dékani vezetés értékeli az 1. § (1)
szerint meghatarozott személyek tanitasra forditott idejét a munkavallalomindsitése soran.

Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

5. § (1) Jelen utasitas 2019. szeptember 30. napjan Iép hatalyba.
(2) A jelen utasitasban szerepld, a tanitasra forditott id6 nyilvantartasahoz sziikséges személyes adatok,
valamint a kurzusadatok teljeskoriiségéért az oktatast végzo személy, a szervezeti egységek vezetoje és a
munkaltatoi jogkor gyakorloja felel. A nyilvantartas kari teljeskortiségéért és jogszeriiségéért a dékan felel.
Pécs, 2019. szeptember 30.

Dr. Nyitrai Miklos
dékan

A jelen utasitas modositasa 2022. majus 16. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2022. majus 16.

Dr. Nyitrai Miklos
dékan
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