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PECSI TUDOMANYEGYETEM

Altalinos Orvostudomény Kar

Tanulmanyi Hivatal

A Tanulmanyi Bizottsag iigyrendje

a Pécsi Tudoményegyetem Altalinos Orvostudominyi Karan

1. § A Tanulminyi Bizottsig miikidése

(1) A PTE Altalanos Orvostudomanyi Karan a PTE Tanulményi és Vizsgaszabélyzatanak (a
tovabbiakban: TVSZ) alapjan a hallgatok altal kezdeményezett tanulményi igyekben elsd
fokon a Kari Tanulmanyi Bizottsag (a tovabbiakban: TB) jar el.

(2) A TB tigyrendjére vonatkozé részletes szabalyokat a TVSZ 10. szami melléklete
tartalmazza. A TVSZ vonatkozo rendelkezései mellett a TB sajat iigyrendjét az alabbiakban
szabalyozza.

(3) A TB Elnokét és tagjait a Kari Tandcs vélasztja a kari Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatban meghatarozott médon. A TB 6 oktatoé és 6 hallgaté tagb6l, valamint 1 oktaté és
1 hallgaté pottagbal all. A TB titkara a tanulmanyi hivatal vezetdje.

(4) A TB akkor hatirozatképes, ha a tagok legaldbb fele jelen van. Hatdrozatképtelenség
esetén a hallgato tagok szavazati jogukat atruhazhatjak mas hallgatokra.

(5) A TB iilésezési rendjét a beérkezo hallgatoi kérelmek szama hatarozza meg:

(6) A kérelem benyujtdja kérésére részt vehet a TB iilésén, kérelmét szoban elSterjesztheti, és
vilaszolhat a tagok kérdéseire, de a hatarozathozatal alatt nem lehet jelen.

(7) A TB dontéseit egyszerii tébbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata
dont.

(8) A TVSZ rendelkezései, valamint a jelen iigyrendben rogzitett elvi dllasfoglalasok alapjan
egyértelmiien elbirdlhatd, mérlegelést nem igényld iigyekben a TB elndke sajat hataskdrben
dént az ligyek nagy szamara valo tekintettel.

(9) A teljes TB Gsszehivasa szavazast igénylo, ill. a TVSZ és az elvi allasfoglalasok alapjan
nem egyértelmiien elbirdlhato iigyek esetén szilkséges. Az iilést a TB elndke a levelezélistara
kiildott elektronikus meghivéval hivja bssze, lehetdség szerint az iilés el6tt legalabb 3 nappal.

(10) A teljes TB dontését igényld, siirgdsen elbiralando ligyek esetén, ha a Bizottsag nem tud
személyesen Osszeiilni, a TB elndke e-mailben tdrténé szavazast kezdeményez.
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2. § A Tanulmanyi Bizottsaghoz intézett kérelmek leadasa

(1) A hallgat6 kérelmét a Tanulmanyi Hivatalban (a tovabbiakban: TH) adja le
— ligyintéz6jénél személyesen, vagy elektronikus formaban,
— akérelem tipusa szerinti hataridéig,
— a TH honlapjarél let6lthetd irlapok hasznalataval
— aszikséges mellékletek csatolasaval.

(2) A hallgato felelossége
— akérelem megfelel kitéitése és iddben térténd leadasa,
— sziikseg esetén a kérelem indokait bizonyito igazolasok csatolasa,
— akérvényhez esetenként szitkséges tantargyfelel6si nyilatkozat beszerzése.

(3) A kérelemhez csatolni kell minden igazolast, amely a kérelem elbirdlasahoz sziikséges. Az
igazolasok hidnya esetén a TH iigyintéz6 felszdlitja a hallgatot a dokumentumok pétlasara. A
potolt igazoldsoknak legkésébb a kérelem tipusa szerinti leadédsi hataridéig be is kell
érkezniiik. Amennyiben a hianypotlas a leadasi hataridéig nem torténik meg, a TB a hidnyos
kérelmet eérdemi elbiralas nélkiil végzéssel elutasitja.

(4) Olyan iigyekben, ahol a TVSZ vagy a jelen iigyrend altal eléirt kvetkezmény az oktaté
intézetet is érinti, a hallgatonak csatolnia kell a tantargyfelelds nyilatkozatat.

3. § Ugyintézés a Tanulményi Bizottsig dontését megelézéen

(1) A kérelem leadasat kovetben az érintett hallgatd iigyintézoje érkezteti a kérelmet
datumbélyegzével és sajat alairasival. Ezt kvetden az tirlap megfeleld rovatiba kdrbélyegzot
pecsétel a program nyelve szerint, és jeloli a déntéshozot.

(2) Ellenérzi, hogy a hallgaté megfeleléen téltotte-e ki az trlapot. Amennyiben a hallgato
nem trlapot hasznailt (sajét szavaival megfogalmazott levél vagy e-mail), rogzit minden az
elbirdlashoz szilkséges informécidt (pl. hataridé betartdsa, elbfeltételek teljesitése, egyéb
megjegyzések).

(4) Az trlap ,,megjegyzés” rovataban lehetdség van minden olyan informacié feltiintetésére,
ami az elbiralashoz sziikséges lehet.

(5) Erkeztetés és ellen6rzés utan az iigyintézd haladéktalanul tovabbitja a kérelmet a TB
titkaranak. A titkar a kérelmeket eldkésziti a TB iilésére, és szilkség esetén bekéri a hidnyzé
informaciokat.

(6) A TH az erre kijelolt helyen 6rzi a kérelmeket az iilésig.
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4. § Ugyintézés a Tanulminyi Bizottsig diontését kivetéen

(1) A TB iiléseirdl jegyzokonyv készill, amely tartalmazza a kérelmezdk adatait, az ligyek
rovid leiraséat, szavazasnal a szavazas eredményét és a dontést.

(2) A jegyzokonyv elkészitése, az elbiralt kérelmek iktatdsa és nyilvantartisban valé rogzitése
utdn a TB titkara atadja a kérelmet az érintett hallgaté figyintézéjének 3 napon beliili tovabbi
ligyintézésre.

(3) A TB dontéseirdl a TVSZ-ben meghatérozott esetekben hatarozat késziil, amelyet a TH e-
mailben, tovabba személyesen vagy postai tton tovabbit a hallgatonak a dontéstél szamitott 8
munkanapon beliil.

. Elfogadis esetén hatdrozat | Elutasitds esetén hatirozat
Téma - -
sziikséges sziikséges

Utdlagos aktivalds igen igen
Utdlagos passzivélas igen igen
Utélagos kurzusfelvétel nem igen
Utdlagos kurzusleadas nem igen
Kurzusfelvétel mas nyelven/szakon nem igen
Elbfeitétel nélkili kurzusfelvétel igen igen
Targykurzus vizsgakurzus csere nem igen
Csoportesere (pl. Medical Hungarian) nem igen
Vendéghallgatéi jogviszony igen igen
Atvétel igen igen
Szakvilias igen igen
Képzési program valtds igen igen
Kedvezményes tanulmanyi rend igen igen
Szakdolgozat médositds (téma, hatéridd) igen igen
Kreditjovairas fakultativ modulban igen igen
Fogdszati anyagkdltség mentesség igen igen

(4) Ha a TVSZ alapjén nem sziikséges hatdrozatot hozni (a TB teljes egészében helyt ad a
hallgaté kérelmének és a dontés nem érinti a hallgatod jogviszonyat, illetve nem keletkeztet a
hallgatdra kételezettséget), az iigyintéz6 személyesen vagy elektronikus formaban taiékoztatja
a hallgatot a dontésrol.

(5) Az érintett hallgaté Ggyintézéje 3 munkanapon beliil végrehajtja a dontést (pl.
kurzusfelvétel rogzitése Neptunban), szilkség esetén értesiti a tantargyfelelost a dontésrol €s
egyidejiileg rogziti a hatarozatot a Neptunban.

(6) A TB dontése ellen a hallgaté jogorvoslattal élhet. A Masodfoki Tanulmanyi
Bizottsagnak cimzett jogorvoslati kérelmet 15 napon belill a Tanulmanyi Hivatalban a
tanulmanyi iigyintézének kell leadni, csatolva az elbiralashoz sziikséges dokumentumokat.
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5. § Leggyakoribb tanulmdnyi iigyek

Hallgatoi jogviszony utélagos aktivildsa és passzivalasa

(1) A regisztracids idészak utén a hallgatdi jogviszony utdlagos passzivalasara és aktivalasara
— a TH-ban leadott kérelemre,
— a TVSZ-ben foglalt hatéridok szerint,
— atanulmanyi hivatalvezet6 vagy a TB engedélyével van lehetoség.

(2) A TVSZ-ben meghatarozott hatarid6ig (a szorgalmi idészak negyedik oktatasi hetének
végeig) a passzivalas a hallgato sajat dontése, a tanulmanyi hivatalvezeté a hallgaté kérelmét
automatikusan, hatarozat nélkiil elfogadja.

(3) A TVSZ-ben foglalt hatirid6 utani passzivildas csak TB engedéllyel lehetséges. A
passzivilasi kérelemhez csatolni kell a kérelem indokait alatimaszté dokumentumokat (pl.
orvosi igazolds).

(4) Kiilénleges esetekben (pl. silyos betegség) a TB két egybefiiggd passziv féléven til
tovabbi passziv félévet engedélyezhet, igazoldsokkal alatimasztott kérelemre. A TB tovéabbi
passziv félévre adott engedélye egy félévre vonatkozik. A kérelmet a hallgaténak a szorgalmi
id6szak megkezdése elott kell beadnia.

(5) A TB engedélyezheti a hallgato utélagos beiratkozasat és aktivalasat. A TVSZ szerint az
erre iranyulé kérelem benyijtdsdra a haligaténak a szorgalmi id6szak harmadik oktatasi
hetének végéig, illetve specidlis esetekben ezt kivetden is lehetdsége van. A hallgatonak a
kérelemhez csatolnia kell a kérelem indokait alatdmaszté igazoldsokat.

(6) Az utdlagos aktivélast kérelmezd hallgatok utélagos kurzusfelvételi kérelmeiket a TVSZ-
ben foglalt hataridéig adhatjak le, kizarélag a tantargyfelelés nyilatkozatinak csatolasdval.

Utélagos kurzusfelvétel

(1) A regisztracids idoszakot kovetden utdlagos kurzusfelvételre
— aTH-ban leadott kérelemre,
- a TB engedélyével,
— aTVSZ-ben foglalt hatérid6ig van lehetdség.

(2) Kotelezd kurzusok utélagos felvétele a TVSZ-ben foglalt hataridéig engedélyezhetd (a
szorgalmi iddszak negyedik oktatisi hetének végéig), a TISZ-ben foglalt kurzusfelvételi dij
befizetésével. A hataridd utdn beérkezett kérelmeket a TB csak kiiléndsen indokolt esetben
(pl. elhuzodott kreditatviteli eljaras) engedélyezi.
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(3) Kételezden és szabadon valaszthaté tantargyat, valamint kritériumkovetelményt a
szorgalmi idészakot megeldz6 regisztracids periédusban, tovdbba a szorgalmi iddszak
harmadik munkanapja 24:00 6raig lehet felvenni, illetve leadni. Ezt kdveten a szorgalmi
idoszak otodik munkanapjin 24:00 o6rdig mar csak felvételre van lehetdség. Az utolagos
aktivalast kérd hallgatok esetében a kitelezben és szabadon vélaszthatd tantargyak, valamint a
kritériumkévetelmények felvételére iranyul6 kérelem beadasi hatarideje a szorgaimi id6szak
negyedik hetének els6 napja.

(4) Az utdlagos kurzusfelvételi kérelemhez — az elsd oktatdsi héten leadott, €s a vizsgakurzus
felvételére vonatkozo kérelmek kivételével — a tantirgyfelelds nyilatkozatat is csatolni kell

— arrol, hogy a kurzuson helyet tudnak biztositani a hallgatonak, és

— ahallgat6 nem lépte til a megengedett hidnyzasok szamat.

Utolagos kurzusleadas

(1) A regisztracios iddszakot kdvetden utdlagos kurzusleadéasra
— a TH-ban leadott kérelemre,
— aTB engedélyével
— aTVSZ-ben foglalt hatarid6ig van lehetdség.

(2) Az utdlagos kurzusleadast a TB a masodik oktatasi hét végéig fogadja el, ezt kdvetben
indokolt esetben (pl. kreditatviteli eljaras elhtizédasa, éraiitkdzés) engedélyezi.

(3) A kurzusleadési kérelemhez — az 1. héten leadott kérelmek kivételével — a tantargyfelelds
nyilatkozatat csatolni kell. Oraiitk6zésb6l adodo kurzusleadas esetén csatolni kell mindkét
kurzus tantargyfelelosének nyilatkozatat.

Kurzusfelvétel masik oktatasi nyelven vagy szakon

(1) K&telez6 kurzusok mdsik oktatasi nyelven vagy szakon torténd felvételére
— a TB engedélyével,
— a masik nyelven vagy szakon felvehetd maximalis kreditszam figyelembe vételével,
— az Egészségiigyi Nyelvi és Kommunikacios Intézet nyelvismeret alapjan megadott
hozzajarulasaval van lehetdség.

(2) A hallgaté a kurzus felvételéhez sziikséges nyelvtuddsinak megitélése az Egészségiigyi
Nyelvi és Kommunikacios Intézet hataskorébe tartozik. Amennyiben a hallgaté nyelvtudésa
nem éri el a sziikséges szintet, a hallgaté a tantargyfelelés véleményétol fiiggetleniil nem
veheti fel az adott tantirgyat. A kérelemhez az Egészségiigyi Nyelvi és Kommunikacios
Intézet igazolasait is csatolnia kell a hallgatonak.
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(3) A masik oktatasi nyelven vagy szakon torténd kurzusfelvételt a TVSZ-ben foglalt
hatarid6t6l eltéroen a kotelezd kurzusok utdlagos felvétele szerinti TVSZ-ben foglalt
hataridéig engedélyezhetd (a szorgalmi idészak negyedik oktatdsi hetének végéig).

(4) A kurzusfelvételi kérelemhez a tantdrgyfelel6s nyilatkozatat is csatolni kell arrél,
— hogy a kurzuson helyet tudnak biztositani a hallgatonak,
— hogy a hallgat6 nem lépte il a megengedett hianyzasok szamat, és
- hogy a kurzust felvett tobbi hallgatoval azonos tanulmanyi, tantargyi kvetelményeket
kell teljesiteni.

(5) Masik nyelven torténd kurzusfelvétel esetén a szamonkérés a kurzus nyelvén zajlik.

(6) Vizsgakurzust csak ugyanazon tannyelven lehet felvenni, amely nyelven a hallgaté a
kurzust korabban felvette, illetve amely nyelven a tantargy félévkozi kovetelményeinek eleget
tett,

Kreditatvitelhez kapcsolédo tanulmanyi iigyek

(1) A kreditatviteli eljarashoz kapesolddo kérelmek (atvétel, szakvaltas, KPR valtas) esetében
a kreditatviteli eljaras eredménye meghatarozza a TB dontését.

(2) Hallgat6é mas felsdoktatasi intézménybél valo atvétele
— akapacitasok figyelembe vételével,
— a TVSZ-ben és a TVSZ Altalanos Orvostudoményi Karra (a tovabbiakban: AOK)
vonatkozd specidlis rendelkezéseiben foglalt feltételek teljesitése esetén
engedélyezheto.

(3) Hallgaté mas szakrdl vagy mas nyelvii programrdl val atvétele (szakvaltas)
— akapacitasok figyelembe vételével,
— aTVSZ-ben meghatarozott feltételek teljesitése,
— - &s hatarid6 betartdsa esetén engedélyezhetd.

(4) Ha adott szakon az allamilag tamogatott, ill. allami osztondijas képzésre felvett
hallgatonak a tanulmanyai befejezése el6tt megsziinik a hallgatéi jogviszonya, vagy
tanulmanyait barmely okbdl kéltségtéritéses, illetve onkoltséges képzésben folytatja tovabb,
lehetdség van az igy felszabadulé fennmaradt allamilag tamogatott, ill. 4llami Gsztondijas
képzés betdltésére atvételkor és szakvaltaskor.

(5) A hallgatok képzési programhoz (évfolyamhoz) rendelése (pl. atvétel, szakvaltis esetén) a
TVSZ AOK-ra vonatkozo specialis rendelkezései alapjén torténik. A TB a kreditatviteli
eljarast figyelembe véve mérlegeli és meghatdrozza, hogy a hallgaté melyik képzési
programban folytassa tanulmanyait.
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Vendéghallgaték tanulmanyi iigyei

(1) A PTE AOK-n més intézmény hallgatdja a TB engedélyével résztanulméanyokat folytathat
vendéghallgat6i jogviszony keretében, a TVSZ-ben és a TVSZ AOK-ra vonatkozé specilis
rendelkezéseiben meghatarozott feltételekkel, a kari szabdlyzat teljes korii betartasaval,
valamint nemzetkézi vagy intézménykozi egyiittmiikodés, osztdndijprogram keretében.

(2) A TB a nemzetkdzi egyiittmiikodés, dszténdijprogram keretében 1étrejovo vendéghallgatéi
részképzésben tanuld hallgatokra a jelen iigyrendet és a TVSZ-ben foglalt szabalyokat
alkalmazza.

(3) A vendéghallgatdi jogviszony létesitésének feltétele, hogy a halilgatdo a tanulmanyi
megéllapodasat valamint az egyéni tantervét legkésébb a regisztriciés idészak kezdetét
megel6z6 munkanapon leadja a TH-ban.

(4) A vendéghallgat a tanulmanyi megallapodas alapjaul szolgdlo egyéni tantervét a PTE
AOK kurzuskinalatibol, az adott szakon kijeldlt tanulmanyi felelds javaslata alapjan, az
dsztondijprogram altal szabott keretek k6zott szabadon allitja ssze.

(5) Az egyéni tanterv médositasa — a TVSZ-ben meghatirozott utélagos kurzusfelvételi €s
utolagos kurzusleadasi hataridotl eltérden — a szorgalmi id6szak 7. hetének végéig
lehetséges, a TJSZ-ben meghatirozott eljirdsi dij megfizetése nélkil. A modositasi
kérelemhez csatolandd a tantirgyfelelds nyilatkozata, de a tantirgyelfogadashoz a jelenléti
kovetelmények alol mentesség vagy kdnnyités nem adhato.

(6) Az Osztondijprogram részképzés-jellegére vald tekintettel a TB mentesitheti a
vendéghallgat6t az egyéni tantervben szerepld tantargyak eléfeltételeinek teljesitése alol.

(7) Az odsztondijprogram keretében zajlo vendéghallgatds egyéb szabilyairél — kiilonds

tekintettel a koltségek megtéritésére —, az adott program szabdlyzata, illetve a nemzetkdzi
vagy intézménykozi szerz6dés rendelkezik.

Egyéb tanulmanyi iigyek

(1) A TB a fentieken kiviil illetékes egyéb, tanulmanyi témaju kérelmek (pl. kedvezményes
tanulmanyi rend, szakdolgozattal kapcsolatos modositasok) elbiralasaban is.

(2) A TB dontésénél sziikség esetén tovabbi informaciot kér be a hallgatotol, a hallgatd
{igyintéz6jétol, az érintett intézettdl vagy oktatotol.
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6. § Koltségtéritési kedvezmény szocidlis alapon

(1) Az 1/2012 (01.02.) szami dékani utasitds alapjan a szocidlis alapu koltségtéritési
kedvezmény iranti kérelmekrdl — a hallgatonak adhaté kedvezmény mértékérdl és a fizetési
hatéridér6l — a TB javaslata alapjan a dékan dont a Kari Gazdasigi Vezetés
szempontrendszere alapjan.

(2) Szocialis alapt koltségtéritési kedvezmeény igénylésére vonatkozd kérelmek esetében a TB
csak maradéktalanul kit6lt6tt és a kit6ltési utmutatéban felsorolt igazolasokkal elltott Grlapot
fogad €l. A hidnyos, igazolasokkal el nem latott kérelmeket a TH végzéssel elutasitja. A TB a
hivatalos igazolassal nem alatdmasztott szocialis koriilményeket nem veszi figyelembe.

(3) A TB csak a dékani utasitdsban meghatarozott hatariddig beérkezett kérelmeket biralja el.
A hatarid6 utan beérkezett kérelmeket a TH végzéssel elutasitja.

(4) A hallgato iigyintézdje a beérkezett kérelmeken feltiinteti az Grlapon szerepld, tajékoztatd
jellegii informacidkat (el6zo félévekben kapott szocidlis kedvezmény, tanulmanyi eredmény),
¢s ellendrzi a csatolt igazolasok meglétét.

(5) A dontés a dékani utasitasnak megfelelGen, az adott félév megkezdését megelézb évben a
hallgato koriilményeiben bekovetkezett rendkiviili valtozasok vizsgdlata alapjan torténik.

(6) A hallgat6 a felvételét kdvetd évben csak akkor jogosult szocidlis alapi kedvezményre, ha
a kedvezmény igénylését megalapozé rendkiviili koriilmények a felvételrdl szl doéntést
kovetd iddszakban meriiltek fel.

7. § Z4ro6 rendelkezések

(1) Jelen iigyrendet a Tanulményi Bizottsig 2017. januar 18-i iilésén fogadta el és az
elfogadas napjatél hatalyos.

(2) Jelen ligyrend rendelkezéseit eloszor a 2016/2017. tanév 2. szemesztere soran beadott
hallgatéi kérelmekre kell alkalmazni.

(3) Az iigyrendben szerepl6 kérelmekhez hasznalando irlapok letolthetok a TH honlapjardl.

Pécs, 2017. januér 18. ?

Dr. Pethé Gabor
a Tanulmanyi Bizottsag elnoke

OM Intézményi azonositd: FIS8544 7624 Pécs, Szigeti Gt 12.
Telefon: 06 (72) 536 205 FAX: (72) 536 106 E-mail: tanulmanyi hivatal@agk.pte.hy



