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A Pécsi Tudoményegyetem Altalanos Orvostudoményi Kara Pélyazati és Osztondij Bizottsaganak iigyrendje

1. Cél

A dokumentum a PTE AOK Palyazati és Oszténdij Bizottsdga (POB) miik6dését keretbe foglald
szabdlyokat, a Bizottsag eljarasrendjét tartalmazza.

2. Hatdlyossag

Jelen eljérasrend a POB feladatkérét, miikodését, 6sszetételét és eljardsat szabalyozza. Hatalya
kiterjed a PTE munkaviszonyban 4ll6 azon kézalkalmazottainak szakmai munkdjara, akik a Bizottsag
hatdskdrébe tartozd feladatok elldtasdban kézremiikodnek.

3. Feleldsség
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A szabdlyozott tevékenység betartdsdért valamennyi az eljardsban/tevékenységben résztvevd
személy, betartatdsaért és ellendrzéséért — kompetencia kérben — a Kar dékdnja, oktatdsi dékdn
helyettese, és a Bizottsag elndke a felelések.

4. Kapcsoldédd hivatkozdsok és dokumentumok

- A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat 21. szdmu melléklete, az Altaldnos
Orvostudomdnyi Kar szervezeti és mlikédési szabélyzata (tovébbiakban AOK SZMSZ).

- A Pécsi Tudomdnyegyetem Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatanak 5. szamu melléklete, a Pécsi
Tudomdnyegyetem Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzata

- A Pécsi Tudomdnyegyetem Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak 6. szamu melléklete, a Pécsi
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5. A Bizottsdg jogkére

A Pélyazati és Osztondij Bizottsag adminisztracids tevékenységet folytat és dont a hatdskdrébe utalt,
az Egyetemi Hallgatéi Onkormaényzat szakbizottsagainak hataskérén kiviil esd, palyazat utjan
elnyerhetd tamogatasi lgyekben. A POB legfontosabb feladata minden tanévben - a Nemzeti
FelsGoktatasi Oszténdij (korabbi elnevezéssel Koztarsasagi Osztondij)pélyazat kiirdsa, a palyazatok
elbiralasa és rangsoroldsa, valamint a palyazattal kapcsolatos adminisztracié lebonyolitasa.

A Bizottsag ezekben az lgyekben a jelen eljardsrend keretei k6z&tt dont.

6. A bizottsdg szervezete (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevik
kére, szereplik, felel6sség-koriik)

A Bizottsag elndkét a Kari Tandcs vdlasztja a PTE Téritési és Juttatdsi Szabalyzataban
meghatdrozott mddon. A Bizottsag az elndk altal felkért, dékan dltal jdvahagyott oktatdkbdl és
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hallgatékbdl &ll, akiket a részénkormanyzat elndkének javaslatara a kari hallgatoi
részénkérmanyzat Kiildottgylilése valaszt meg a Kari Tanacs egyetértésével.

A Bizottsag javasoltan 11 f6bdl all. A Bizottsdg titkdrat egyszer(i tébbséggel az alakuld iilésen
valasztjdk meg.

Egy adott ciklusban a Bizottsagi tagok és a mindenkori meghivott tagok névsora a Bizottsag
honlapjan érhetd el.

A Bizottsag tagjai akaddlyoztatdsuk esetén megbizottjuk Gtjan is képviseltethetik magukat az
lilésen, akire atruhdzhatjék szavazati jogukat, amennyiben ezt elzetesen, irdsban bejelentik a
Bizottsdg elndkének és titkardnak. A Bizottsdg meghivott tagjai nem rendelkeznek szavazati
joggal. Az elnok akadalyoztatdsa esetén az elndk dltal felkért bizottsagi tag vezeti az iilést.

A Bizottsdg munkdjat a Tanulmanyi Hivatal (TH) segiti.

A Hivatal vezetdje ill. a TH dltala megbizott munkatarsa

a) az elnokkel kézosen el6késziti a Bizottsag liléseit,

b) nyilvantartja a bizottsdgi anyagokat, emlékeztetdt, hatdrozatokat.

6.1. A Bizottsdg tagjainak jogai és kotelességei

A tagok jogosultak:

- a Bizottsag llésén részt venni,

- a Bizottsdg hatdskorébe tartozé barmely ligyben a Bizottsdg (ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, mddositast kezdeményezni,

- minden olyan informdciéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbdl eredé feladatai ellatasahoz
sziikséges.

A tagok kotelesek:

- akadalyoztatdsuk esetén tdvolmaradasukat az elnknek vagy a titkdrnak bejelenteni,

- bizottsagi tevékenysége sorén a jogszabdlyokat, az egyetemi szabdlyzatokat betartani,
- az el6re iitemezett bizottsdgi lilésen részt venni.

Az eln6k feladata, hogy koordindlja a Bizottsdag miikodését. Az elndk Osszehivja a bizottsagi
liléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatdrozatok végrehajtasaért.

A Bizottsag titkdra az egyéb feladatokon til a bizottsdgi iilések jegyz&konyveit késziti el.

7. Osszeférhetetlenség

A déntéshozatalban nem vehet részt a Bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzdtartozdja ligyében.
8. Ugyrendi folyamatok leirdsa

8.1. A Bizottsdg ulésrendje

A Bizottsag sziikség szerint, de egy tanév id6tartama alatt legaldbb egy alkalommal tart iilést a Kar

hivatalos helyiségében. A Bizottsag elncke halaszthatatlan dontést igényl6 ligyben rendkiviili Gilést
is 6sszehivhat.
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A Bizottsag minden iilését megel6z&en elektronikus idSpont-vdlasztdsra keriil sor. A Bizottsag
akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb 50%-a jelen van. Hatdrozatképtelenség esetén az elnck
a Bizottsdg ismételt lilését 3 napon beliili id6pontra kételes 6sszehivni. llyen esetekben a Bizottsag
lilése a megjelentek szamatdl fiiggetlendl hatarozatképes.

8.2. A Bizottsdg uiléseinek el6készitése

A Bizottsag lilésére szdld meghivét és az elSterjesztéseket a Bizottsag tagjai €s a meghivottai
szamara e-mailen a Bizottsag titkdra kldi ki legkés6bb az iilést megel6z6 3 munkanappal. Siirg8s
esetben a Bizottsdgot az elndk ad hoc médon is 6sszehivhatja.

8.3. A Bizottsag lilése

Az (ilés megnyitasa utdn az elnék megdllapitja a hatdrozatképességet, ismerteti a napirendet.
Amennyiben a napirend elfogaddsra kerill, a Bizottsdg részletesen megtargyalja az
elSterjesztéseket és azokrdl hatdrozati formaban dént.

8. 4. Hatdrozathozatal

A Bizottsag dontéseit egyszer( tobbséggel hozza, nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell tartani
személyi ligyekben illetve a jelenlévd tagok tobbségének inditvanyara. A szavazds igen, nem,
tartézkodom szavazattal térténik. Szavazategyenléség esetén az eln6k szavazata dont.

Hallgatdi kérelmek, pdlydzatok elbirdldsa esetén a Bizottsag a dontésérdl a hallgatdt kézvetlenil
vagy a TH kdzvetitésével a hatarozathozataltdl szamitott 8 napon beliil irdsban értesiteni kételes.
Hallgatdi kérelem targydban hozott hatdrozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgaté nevét és lakdhelyét, tanulmanyi rendszer azonositéjat, az tigy targydnak megjellését,
b) a rendelkezd részben a bizottsag dontését, a jogorvoslati lehetSségrél vald téjékoztatést,

c) az indokoldsban a megdllapitott tényalldst és az annak alapjiul elfogadott bizonyitékokat, a
hivatkozott jogszabdlyi, illetve szabalyzati rendelkezéseket, amelyek alapjén a Bizottsag a
hatarozatot hozta,

d) a hatdrozat hozataldnak helyét és idejét, iktatészdmat, valamint a Bizottsag elnkének vagy
levezetd elnbkének aldirdsat.

8.5. Jegyzbkényv

A Bizottsag (léseir6l a titkdr, akaddlyoztatdsa esetén a levezetd elndk altal felkért tag
jegyzdkonyvet készit. A jegyz6konyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, napirendjét, a vita Iényegét,
a hatdrozat sz6veget. A jegyz6konyvet az elndk, a jegyz6kdnyvvezetd aldirdsdval hitelesiti és annak
egy példanyat eljuttatja a Dékdni Hivatalba.

9. Alkalmazott dokumentdlt informdcidk

A Bizottsag lilésein vezetett jelenléti ivek, feljegyzések, emlékeztetSk és meghivdk, tovabba az
éves szinten a Bizottsag munkdjardl sz616 beszamolas-6sszegzés.

10. Az eljdrds elosztdsi jegyzéke
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Jelen eljarasrend az Altaldnos Orvostudomanyi Kar miikédését szabélyozé dokumentécid részét

képezi, és az AOK hivatalos weboldaldn a Bizottsdg Dokumentumtdraban, a dokumentdlt
informdcidkat tartalmazd adattarban elérhetd.

Pécs, 2017. majus 28.

XA

Prof. Dr. Karadi Zoltan
AOK POB elnok
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